
一、洗錢防治法上傳檔案製作 

每家公司各別進入→6.其他作業→8.公司負責人及股東資料轉出(表一)→1.設

定轉出檔案之路徑 2.勾選申報狀況 3.設定年度(表二)→執行 

 

(表一) 

  

(表二) 

二、公司章程新增選項設定 

每家公司各別進入→6.其他作業→1.系統設定 

 

 

1.選擇轉出檔案

之路徑 

2.勾選申

報狀況 

3.設定

年度 



有限公司章程第 8條，請選擇“表決權設定”，以產生章程內容如下： 

  ●選選選選『『『『均有表決權均有表決權均有表決權均有表決權』』』』會產生會產生會產生會產生：：：：本公司每一股東不問出資多寡，均有一表決權。 

                                                                                                                                                或 

●選選選選『『『『按比例按比例按比例按比例分配表決權分配表決權分配表決權分配表決權』』』』會產生會產生會產生會產生：本公司每一股東按出資額比例分配表決權  

 

 

 

有限公司章程第 9條，請選擇“董事長設置”設定，以產生章程內容如下： 

●選選選選『『『『不設置董事長不設置董事長不設置董事長不設置董事長』』』』會產生會產生會產生會產生::::本公司設置董事   人，執行業務並代表公司。 

或 

●選選選選『『『『設置董事長設置董事長設置董事長設置董事長』』』』會產生會產生會產生會產生::::本公司設置董事   人、並設置董事長１人對外代表公司，董事應 

經董事過半數之同意互選之。 

 

 

 



有限公司章程第13條請選擇“盈餘分派或虧損撥補時程設定”(二選一或不設

定)，以產生章程內容如下： 

本公司應於每屆會計年度終了後六個月內，由董事造具下列表冊請求各股東承認，其承認

應經股東表決權過半數之同意。 

(一)營業報告書。(二)財務報表。(三)盈餘分派或虧損撥補之議案。 

●選選選選『『『『每季終了每季終了每季終了每季終了』』』』會產生會產生會產生會產生::::（本公司盈餘分派或虧損撥補得於每季終了後為之） 

或 

●選選選選『『『『每半會計年度終了每半會計年度終了每半會計年度終了每半會計年度終了』』』』會產生會產生會產生會產生::::（本公司盈餘分派或虧損撥補得於每半會計年度終了後

為之） 

 

 

有限公司章程第 15 條“控制或從屬公司員工條件設定”，以產生章程內容如

下：  

 公司年度如有獲利，應提撥    %(或  元)為員工酬勞。但公司尚有累積虧損時，應預先保

留彌補數額。 

●在在在在『『『『控制或從屬公司員工條件設定控制或從屬公司員工條件設定控制或從屬公司員工條件設定控制或從屬公司員工條件設定』』』』欄位中輸入的欄位中輸入的欄位中輸入的欄位中輸入的文字會出現文字會出現文字會出現文字會出現：：：： 

（本公司分派員工酬勞之對象包括符合 ______ 條件之控制或從屬公司員工。） 

 



☆股份有限公司章程第 5條請選擇“票面金額股設定”，以產生章程內容如下：  

●選選選選『『『『採行票面金額股採行票面金額股採行票面金額股採行票面金額股』』』』會產生會產生會產生會產生::::本公司資本總額定為新臺幣   元，分為   股，每股金額

新臺幣元，分次發行。 

或 

●選選選選『『『『無票面金額股無票面金額股無票面金額股無票面金額股』』』』會產生會產生會產生會產生::::本公司採無票面金額股，資本分為_____股，得分次發行 

 

 

 

 

☆股份有限公司章程第13條請選擇“董事會設置設定”，以產生章程內容如下：  

   ●選選選選『『『『公司設董事公司設董事公司設董事公司設董事 3333 人以上人以上人以上人以上』』』』會產生會產生會產生會產生::::本公司設董事 人，監察人 人，任期三年，由股東

會就有行為能力之人選任，得連選連任。 

                                    或 

●選選選選『『『『公司設董事公司設董事公司設董事公司設董事 1~21~21~21~2 人人人人』』』』會產生會產生會產生會產生::::本公司設董事 1~2 人，監察人 人，任期三年，由股東

會就有行為能力之人選任，連選得連任。 

設董事 1 人時，以其為董事長，董事會之職權並由該董事行使，不適用公司法有關董事

會之規定。 

設置董事 2 人時，準用公司法有關董事會之規定。 

 



☆股份有限公司章程第18條請選擇“盈餘分派或虧損撥補時程設定”(二選一或

不設定)，以產生章程內容如下：： 

  本公司每屆會計年度終了，董事會應編造營業報告書、財務報表及盈餘分派或虧損撥補之議

案，並提請股東常會承認。 

●選選選選『『『『每季終了每季終了每季終了每季終了』』』』會產生會產生會產生會產生::::（本公司盈餘分派或虧損撥補得於每季終了後為之） 

或 

●選選選選『『『『每半會計年度終了每半會計年度終了每半會計年度終了每半會計年度終了』』』』會產生會產生會產生會產生::::（本公司盈餘分派或虧損撥補得於每半會計年度終了後

為之） 

 

 

 

☆股份有限公司章程第 20 條“控制或從屬公司員工條件設定”，以產生章程內

容如下： 

公司年度如有獲利，應提撥___%(或___元)為員工酬勞。但公司尚有累積虧損時，應預先保

留彌補數額。 

●在『控制或從屬公司員工條件設定』欄位中輸入的文字會出現在： 

（（（（本公司分派員工酬勞之對象包括符合本公司分派員工酬勞之對象包括符合本公司分派員工酬勞之對象包括符合本公司分派員工酬勞之對象包括符合________________________條件之控制或從屬公司員工條件之控制或從屬公司員工條件之控制或從屬公司員工條件之控制或從屬公司員工。。。。））））    

 


